
Phụ lục I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG, HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI,  

TRỢ GIÚP PHÁP LÝ THỰC HIỆN KHÔNG PHỤ THUỘC VÀO ĐỊA GIỚI HÀNH CHÍNH TRONG  

PHẠM VI TOÀN TỈNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH CAO BẰNG  

(Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND ngày       tháng 12 năm 2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng) 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH (54 TTHC) 

STT Mã TTHC Tên TTHC Ghi chú 

I LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG (28 TTHC) 

1 1.013803 Bổ nhiệm công chứng viên 
 

2 1.013804 Bổ nhiệm lại công chứng viên 
 

3 1.013805 Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp được miễn nhiệm) 
 

4 1.013806 
Công nhận tương đương đối với người được đào tạo nghề công chứng ở nước 

ngoài 
 

5 1.013807 Đăng ký tập sự hành nghề công chứng 
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6 1.013808 
Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề 

công chứng 
 

7 1.013810 

Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng 

này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố 

trực thuộc Trung ương 

 

8 1.013812 

Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng 

tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công 

chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương  

 

9 3.000444 Công nhận hoàn thành tập sự hành nghề công chứng 
 

10 1.013816 Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng 
 

11 1.013818 Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng 
 

12 1.013859 Cấp Thẻ công chứng viên 
 

13 1.013830 Cấp lại Thẻ công chứng viên 
 

14 1.013832 Thu hồi Thẻ công chứng viên 
 

15 1.013834 Thành lập Văn phòng công chứng 
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16 1.013835 Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng 
 

17 1.013836 Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng 
 

18 1.013837 Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động cho Văn phòng công chứng do bị mất, hỏng 
 

19 1.013839 Hợp nhất Văn phòng công chứng theo loại hình công ty hợp danh 
 

20 1.013840 Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất 
 

21 1.013842 Sáp nhập Văn phòng công chứng theo loại hình công ty hợp danh 
 

22 1.013843 
Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp 

nhập 
 

23 1.013846 
Chuyển nhượng toàn bộ phần vốn góp của toàn bộ thành viên hợp danh của 

Văn phòng công chứng 
 

24 1.013848 
Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận chuyển 

nhượng vốn góp 
 

25 1.013849 
Chuyển đổi Văn phòng công chứng theo loại hình doanh nghiệp tư nhân thành 

Văn phòng công chứng theo loại hình công ty hợp danh 
 

26 1.013852 Bán Văn phòng công chứng theo loại hình doanh nghiệp tư nhân 
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27 1.013853 Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được bán 
 

28 1.013856 
Công nhận Điều lệ của Văn phòng công chứng được thành lập trước ngày 

01/7/2025 
 

III LĨNH VỰC HÒA GIẢI THƯƠNG MẠI (14 TTHC) 

1 1.008907 Cấp Giấy phép thành lập Trung tâm hòa giải thương mại 
 

2 1.008908 

Cấp lại Giấy phép thành lập Trung tâm hòa giải thương mại, Giấy phép thành 

lập chi nhánh, văn phòng đại diện của tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài 

tại Việt Nam 

 

3 1.008909 Bổ sung hoạt động hòa giải thương mại cho Trung tâm trọng tài 
 

4 1.008910 

Thay đổi tên gọi, địa chỉ trụ sở Trung tâm hòa giải thương mại sang tỉnh, 

thành phố trực thuộc Trung ương khác; đăng ký hoạt động Trung tâm hoà giải 

thương mại khi thay đổi địa chỉ trụ sở sang tỉnh, thành phố trực thuộc trung 

ương khác 

 

5 1.008911 
Cấp Giấy phép thành lập chi nhánh/ văn phòng đại diện của tổ chức hòa giải 

thương mại nước ngoài tại Việt Nam 
 

6 1.009283 

Chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện của tổ chức hòa giải 

thương mại nước ngoài tại Việt Nam trong trường hợp chi nhánh, văn phòng 

đại diện chấm dứt hoạt động theo quyết định của tổ chức hòa giải thương mại 

nước ngoài hoặc tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài thành lập chi nhánh, 
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văn phòng đại diện tại Việt Nam chấm dứt hoạt động ở nước ngoài 

7 1.008913 
Đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại sau khi được cấp Giấy 

phép thành lập 
 

8 1.008914 

Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại, chi nhánh 

Trung tâm hòa giải thương mại, Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức 

hòa giải thương mại nước ngoài tại Việt Nam 

 

9 1.008915 
Đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài tại 

Việt Nam  sau khi được cấp Giấy phép thành lập 
 

10 1.008916 

Thay đổi tên gọi, Trưởng chi nhánh, địa chỉ trụ sở sang tỉnh, thành phố trực 

thuộc Trung ương khác của chi nhánh tổ chức hòa giải thương mại nước ngoài 

tại Việt Nam; đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức hoà giải thương mại 

nước ngoài tại Việt Nam khi thay đổi tên gọi, Trưởng chi nhánh 

 

11 2.001716 Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm hòa giải thương mại 
 

12 2.000515 
Chấm dứt hoạt động Trung tâm hòa giải thương mại trong trường hợp Trung 

tâm hòa giải thương  mại tự chấm dứt hoạt động 
 

13 1.009284 Đăng ký làm hòa giải viên thương mại vụ việc 
 

14 2.002047 Thay đổi tên gọi trong giấy hoạt động của Trung tâm hòa giải thương mại 
 

III LĨNH VỰC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ (12 TTHC) 
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1 2.000587 Thủ tục cấp thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý  
 

2 2.000954 Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý  
 

3 2.000840 Thủ tục chấm dứt tham gia trợ giúp pháp lý  
 

4 2.000970 
Thủ tục lựa chọn, ký hợp đồng với tổ chức hành nghề luật sư, tổ chức tư vấn 

pháp luật 
 

5 2.000596 Thủ tục đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý 
 

6 1.001233 Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý 
 

7 2.000592 Thủ tục giải quyết khiếu nại về trợ giúp pháp lý  
 

8 2.000829 Thủ tục yêu cầu trợ giúp pháp lý 
 

9 2.001680 Thủ tục rút yêu cầu trợ giúp pháp lý của người thực hiện trợ giúp pháp lý 
 

10 2.001687 Thủ tục thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý  
 

11 2.000977 Thủ tục lựa chọn ký hợp đồng với luật sư 
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12 2.000518 Thủ tục cấp lại thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý 
 

 

Tổng số TTHC công bố: 54 TTHC 
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